 КОНТРОЛЬ ЗА ВЕДЕНИЕМ  ДОКУМЕНТАЦИИ

2009-2010 УЧЕБНЫЙ ГОД

СЕНТЯБРЬ
	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный

	Выход



	Проверка КТП по  предметам, преподаваемым  в  1 - 4-х  кл.

 

 
	Соответствие  образовательным  программам
	Ламекина  О.М.


	Журнал

контроля,

совещание

при  директоре

сентябрь

	Проверка КТП по  предметам,

преподаваемым  в 5 - 11-х кл.,  элективным курсам, элективным предметам, факультативам
 
	Соответствие  образовательным  программам, наличие УМК, контроля за качество знаний
	Силаева  В.А.


	Журнал

контроля,

совещание

при  директоре

сентябрь



	Проверка планов работы кружков
	Соответствие  образовательным  программам
	Гладченко Г.В.

Силаева  В.А.


	Журнал

контроля,

совещание

при  директоре

сентябрь

	Проверка планов работы методических объединений
	Соответствие методической теме школы, целям и задачам на 2009-2010 учебный год
	Силаева  В.А.


	Журнал

контроля,

справка к метод.совету
сентябрь



	Проверка  планов воспитательной работы классных руководителей

	Соответствие требованиям оформления, отражение тематики года в планах воспитательной работы класса
	Гладченко Г.В.
	Журнал

контроля,

совещание

при  директоре

сентябрь

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 Просмотр   личных  дел учащихся  1 - 4-х  классов

 

 

 

 
	Своевременность  и правильность  заполнения
	Ламекина  О.М.


	Журнал

контроля,

совещание

при директоре

сентябрь

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 Проверка  личных  дел

учащихся  5-11-х  классов

 


	Своевременность  и правильность  заполнения
	Силаева  В.А.


	Журнал

контроля,

совещание

при директоре

сентябрь

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Проверка планов исследовательской работы с учащимися


	Наличие тематики, целей и задач исследования, планирование занятий
	Силаева В.А.
	Журнал контроля

	Проверка  журналов  1 - 11-х классов, журналов  ГПД, журналов  факультативных

занятий 


	Оценка  качества  заполнения

личных  данных, лист

здоровья, соответствие

Положению  о  ведении  

классных  журналов и др.
	Ламекина  О.М.

Силаева  В.А.

Завадская  Н.Н.

Федотова С.В.

	Журнал

контроля,

совещание

при директоре

октябрь


	ОКТЯБРЬ



	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный

	Выход



	Проверка журналов  1-4-х кл.

 

 
	Состояние  накопляемости

отметок  по  предмету
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля

	Проверка журналов  5-9-х кл.

 

 
	Состояние  накопляемости

отметок  по  предмету
	Силаева  В.А.
	Журнал

контроля

	Проверка журналов 10-11-х кл.

 

 
	Состояние  накопляемости

отметок  по  предмету
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля

	Проверка  документации  по

ТБ в кабинете информатики, кабинете №43

	Наличие  инструкций,

журналов  по  ТБ, журнал проверки УЗО
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

Контроля



	Проверка планов работы объединений дополнительного образования.
	Соответствие образовательным программам
	Гладченко Г.В. 
	Совещание 
при директоре

октябрь




	
	НОЯБРЬ

	
	

	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный

	Выход



	Проверка  журналов  2-4-х классов
 


	Анализ  объективности  

выставления  четвертных

отметок
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля,

совещание  
при директоре
ноябрь

	Проверка  журналов 5 -9-х классов
 

 

 
	Анализ  объективности  

выставления  четвертных

отметок
	Силаева  В.А.
	Журнал

контроля,

совещание  при

директоре
ноябрь

	Проверка  рабочих

тетрадей  по  предметам

 

 

 
	Регулярность  и  качество

проверки, соблюдение

единого  орфографического

режима
	Руководители МО
Раковская Н.И.

Козлова Е.В.

Кузнецова Е.А.

Ламекина О.М.

	Справка

руководителей

МО  на

метод. совет

	Проверка  алфавитной  книги

 
	Регулярность  заполнения,

наличие  приказов  о  выбытии
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля

	Проверка  журнала  инструктажа  по  охране  и  безопасности  труда  учащихся

 
	Работа классного руководителя по инструктажу учащихся
	Гладченко  Г.В.
	Журнал

Контроля



	Проверка  документации  по

ТБ в кабинете обслуживающего труда, мастерских

	Наличие  инструкций,

журналов  по  ТБ
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля




	ДЕКАБРЬ


	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный

	Выход



	Проверка  журналов 2-4-х классов
 

 

 
	 Выполнение  требований  к

ведению  классного  журнала.

Состояние  работы  со

слабоуспевающими
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля,

справка
совещание при директоре

декабрь



	 Проверка  журналов 5 - 9-х классов
 

 


	Выполнение  требований  к

ведению  классного журнала.

Контроль  за  объемом и записью домашнего  задания  по предметам
	Силаева  В.А.
	Журнал

контроля,

справка
декабрь

	 Проверка  журналов 10-11 классов
 

 
	Выполнение  требований  к

ведению  классного журнала.

Система  выставления оценок за  проверочные  работы.
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля,

справка
декабрь

	 Проверка  дневников  уч-ся 3-4-х  классов

 
	Работа  с  дневником  

классного  руководителя,

ученика  и  родителей
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля,

совещание

при директоре

(Февраль)


	 Проверка  дневников  уч-ся 5 - 8-х  классов

 

 


	Работа  с  дневником  

классного  руководителя,

ученика  и  родителей
	Гладченко Г.В.
	Журнал

контроля,

совещание

при директоре

(Февраль)

	 Проверка  тетрадей  по
взаимопосещению

 
	Регулярность  посещения

уроков, своевременность

фиксации  посещений
	Руководители МО

Силаева  В.А.
	Справка  на

метод.совет

	Проверка  документации  по

ТБ в кабинетах физики, химии

	Наличие  инструкций,

журналов  по  ТБ
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля




	
	ЯНВАРЬ

	
	

	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный

	Выход



	 Проверка  журналов 2 - 4 кл.

 
	 Контроль  за  выполнением  

учебных  планов  за  I полугодие. Анализ объективности

выставления  четвертных,

полугодовых  отметок
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля

Совещание

при директоре

январь

	 Проверка  журналов 5-9-х кл.

 

 

 

 

 
	Контроль  за  выполнением  

учебных  планов  за  I полугодие. Анализ объективности

выставления  четвертных,

полугодовых  отметок
	Силаева  В.А.
	Журнал

контроля

Совещание

при директоре

январь

	 Проверка  журналов 10-11 кл.

 

 

 

 
	Контроль  за  выполнением  

учебных  планов  за  I полугодие. Анализ объективности

выставления  полугодовых  отметок
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля

Совещание

при директоре

январь

	 Проверка  журналов  по  ГПД

 

 
	Своевременность  и  правильность  заполнения
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля,

собеседование

	 Проверка  тетрадей  для  контрольных  работ  в  начальной

школе
	Своевременность  и регулярность  проверок, индивидуальные  работы  учителя
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля,

собеседование

	 Проверка  дневников  уч-ся 5 - 8-х  классов

 

 


	Работа  с  дневником  

классного  руководителя,

ученика  и  родителей
	Гладченко Г.В.
	Журнал

контроля,

совещание

при директоре

(Февраль)

	Проверка  документации  по

ТБ в спортзале, тренажерном зале

	Наличие  инструкций,

журналов  по  ТБ
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля




ФЕВРАЛЬ
	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный

	Выход



	Проверка  журналов  2 - 4-х классов

 


	Состояние  опроса  учащихся,

накопляемость  оценок  у

слабоуспевающих
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля,

справка


	 Проверка  журналов  5 - 9-х классов

 

 
	Состояние  опроса  учащихся, накопляемость  оценок  у слабоуспевающих
	Силаева В.А.
	Журнал

контроля,

справка


	 Проверка  журналов  10 -11-х классов

 
	Состояние  опроса  учащихся, накопляемость  оценок  у слабоуспевающих
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля,

справка


	 Проверка  рабочих  тетрадей по  предметам  в  начальной

школе
	Соблюдение  единого

орфографического  режима,

регулярность  и  качество

проверки
	Ламекина  О.М.
	Справка 
журнал контроля


	 Проверка  рабочих  тетрадей по  предметам  в  5-11 кл.
	Анализ  систематичности  и

качества  проверки  тетрадей

 
	Руководители МО

Силаева  В.А.
	Справка  к метод. совету

	 Проверка  дневников  уч-ся 5 - 8-х  классов

 

 


	Работа  с  дневником  

классного  руководителя,

ученика  и  родителей
	Гладченко Г.В.
	Журнал

контроля,

совещание

при директоре

(Февраль)


	
	МАРТ

	
	

	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный

	Выход



	 Проверка  журналов 2-4 кл.

 

 

 

 
	 Анализ  объективности

выставления  четвертных

отметок, контроль  за

выставлением  оценок  за

проверочные  работы
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля,

справка
Совещание при директоре

Март 



	 Проверка  журналов 5 - 9 кл.

 

 

 

 
	Анализ  объективности

выставления  четвертных

отметок, контроль  за

выставлением  оценок  за

проверочные  работы
	Силаева  В.А.
	Журнал

контроля,

справка
Совещание при директоре

Март



	 Проверка  журналов 10-11 кл.

 

 

 
	Состояние  фиксации  знаний по  предметам  у  учащихся, претендующих  на  получение медалей
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля,

справка
Совещание при директоре

Март



	 Проверка  журналов  по кружкам  и  факультативам

 
	Правильность  и  своевременность  заполнения
	Федотова  С.В.
	Журнал

контроля,

справка
Совещание при директоре

Март



	 Проверка  книги  регистрации

приказов  по  основной

деятельности
	Правильность  и  своевременность  заполнения, последовательность  нумерации
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля


	 Проверка  книги  регистрации

приказов  по  движению

учащихся
	Правильность  и  своевременность  заполнения, последовательность  нумерации
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля



АПРЕЛЬ
	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный

	Выход



	Проверка  экзаменационного

материала

 

 

 

 
	Соответствие гос.стандартам,

оформление
	Силаева  В.А.
	Журнал

контроля,

справка  к

совещанию

при директоре

апрель 

	 Проверка  журналов 2 - 4 кл.

 

 

 
	Заполнение  графы "Тема

урока"  в  соответствии  с

Положением  о  ведении

классного  журнала
	Ламекина О.М.
	Журнал

контроля,

справка

	 Проверка  журналов 5 - 9 кл.

 

 
	Соответствие записи уроков в журнале - КТП
	Силаева В.А.
	Журнал

контроля,

справка

	 Проверка  журнала  по  ГПД

 

 
	Своевременность заполнения
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля,

собеседование

	 Проверка  трудовых  книжек

 

 
	Правильность  оформления

записей  о  приеме  и

увольнении

 
	Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля


	
	МАЙ

	
	

	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный

	Выход



	 Проверка  журналов:

1 - 4-х  классов

5 - 9-х  классов

10 - 11-х  классов


	 Анализ  объективности

выставления  четвертных  и

годовых  отметок, контроль

за  прохождением  
программного  материала
	Ламекина  О.М.

Силаева  В.А.

Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля,

справка

Совещание при

директоре

май


	Проверка  документации школьных МО.
	Анализ работы за год. Перспективный план работы. 
	Силаева В.А.
	Журнал контроля

 

	 Проверка  личных  дел

учащихся  1 - 4-х классов

 

 

 

 
	Анализ  оформления  личных дел  по  итогам  года
	Ламекина  О.М.
	Журнал

контроля,

справка

Совещание при

директоре

июнь

	 Проверка  личных  дел

учащихся  5 - 11-х  классов

 

 

 

 
	Анализ  оформления  личных дел  по  итогам  года

 
	Силаева  В.А.
	Журнал

контроля,

справка

Совещание при

директоре

июнь


ИЮНЬ
	Направления  контроля
	Цель
	Ответственный


	Выход



	Итоговая  проверка  журналов 1 - 11-х  классов

 

 

 

 

 

 
	Анализ  качества  заполнения,

правильность  оформления

исправлений, наличие

объяснительных
	Ламекина  О.М.

Силаева  В.А.

Завадская  Н.Н.
	Журнал

контроля,

справка,

приказ

по  школе

Совещание

при директоре

июнь

	 Проверка  аттестатов

 

 

 
	Соответствие  оформления

правилам  работы  с документами  строгой отчетности
	Комиссия
	Приказ


